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ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ управління містобудування та архітектури Прилуцької міської ради Чернігівської області
Від______________№__________
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ВИДАЧА БУДІВЕЛЬНОГО ПАСПОРТА

 ЗАБУДОВИ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ 
 (назва адміністративної послуги)
УПРАВЛІННЯ МІСТОБУДУВАННЯ ТА АРХІТЕКТУРИ 

ПРИЛУЦЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги або

центр надання адміністративних послуг

	Найменування органу (підрозділу), в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Управління містобудування та архітектури Прилуцької міської ради Чернігівської області

	1.
	Місцезнаходження 
	17500, Україна, Чернігівська обл., місто Прилуки, вулиця Івана Скоропадського, будинок, 102

	2.
	Інформація про режим роботи 
	Понеділок - П’ятниця:

з 800 до 1700 

(обідня перерва: з 1200 до 1300)

Вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Номер телефону/факсу (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайта 
	Тел: +38(095)-597-73-62

e-mail: rada_architektura@i.ua

Адреса офіційного веб-сайту: 

https://pryluky.cg.gov.ua

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Управління адміністративних послуг 

(Центр надання адміністративних послуг м. Прилуки) 

Прилуцької міської ради

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг та його територіальних підрозділів
	17500, Чернігівська, обл., Прилуцький район, 

м. Прилуки, вул. Івана Скоропадського, 102 А 

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг та його територіальних підрозділів
	Понеділок – Середа 800-1700
Четвер                       800-2000
П’ятниця                   800-1700
субота – неділя вихідний день 

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. +38 (050) 910-90-99

e-mail: cnapprilyki@gmail.com
https://cnap-priluki.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги», Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», стаття 12 Закону України «Про основи містобудування», стаття 22, 27 Закону України «Про регулювання містобудівної документації», стаття 13 Закону України «Про архітектурну діяльність».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	розпорядження Кабінету Міністрів України                         від 16 травня 2014 р. № 523 «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг» (із змінами) (№ 196, 197 Переліку) 

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житло-комунального господарства України від 05.07.2011 № 103 «Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки» (зі змінами)

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява та відповідний пакет документів.

Адміністративна послуга надається у випадках, передбачених законами України у разі відсутності уповноваженого органу містобудування та архітектури на місцевому та районному рівні.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	До заяви на видачу будівельного паспорта за встановленою формою зі згодою замовника на обробку персональних даних замовником додаються:

- засвідчена в установленому порядку копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою, або договір суперфіцію;

- засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову зазначеної земельної ділянки; 

- засвідчена в установленому порядку копія документа, що засвідчує право власності на будівлю з технічним паспортом (у разі її реконструкції);

- ескіз намірів забудови на паперових та електронних носіях (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, відстані до меж сусідніх земельних ділянок та розташованих на них об’єктів, інженерних мереж і споруд, фасади та плани поверхів об’єктів із зазначенням габаритних розмірів, перелік систем інженерного забезпечення, у тому числі автономного, що плануються до застосування, тощо) - надається в 2 екземплярах та рекомендовано в електронному варіанті;
- проєкт будівництва (за наявності).

       Внесення змін до будівельного паспорта здійснюється у порядку та на умовах, визначених для його отримання при надходженні пакета документів, до якого входять:

- заява на внесення змін до будівельного паспорта;

- примірник будівельного паспорта замовника;

- ескіз намірів забудови на паперових та електронних носіях (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, фасади та плани поверхів нових об’єктів із зазначенням габаритних розмірів тощо);

- засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову.

Під час подачі документів фізичною особою до заяви додається копія паспорту заявника. Ескіз намірів надається у двох екземплярах та в електронному варіанті.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 Подаються безпосередньо фізичними особами або керівниками юридичних осіб (їх уповноваженими представниками із наданням документів, що посвідчують особу представника та засвідчують його повноваження) у письмовій формі через Управління адміністративних послуг (Центр надання адміністративних послуг м. Прилуки) Прилуцької міської ради

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	 Безоплатно.

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів з дня надходження пакета документів

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови у наданні будівельного паспорта (повернення поданого пакету документів) є:

- неподання повного пакета документів;

- невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні, детальним планам територій, планувальним рішенням проєктів садівницьких та дачних товариств, державним будівельним нормам, стандартам і правилам;

 - управління містобудування та архітектури адміністративно-територіально не є відповідним уповноваженим органом містобудування та архітектури, який надає послугу.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання будівельного паспорту або обґрунтована  відмова в його наданні.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається безпосередньо заявнику (фізичній особі/керівнику юридичної особи) або уповноваженим представникам за довіреністю.

	16
	Примітка
	 У разі зміни намірів забудови земельної ділянки реалізація яких не перевищує граничнодопустимих параметрів, до будівельного паспорта можуть вноситись зміни.


